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III. Zarządzanie danymi podstawowymi mojego konta – Zarządzanie moim kontem
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I. Logowanie do Portalu Faktur 

Logowanie do Portalu Faktur może się odbyć na dwa sposoby: 
 
1. Poprzez logowanie do platformy eCommerce MSD: https://shop.msd-animal-health.pl
wybranie zakładki „Moje konto” w górnej prawej części strony, a następnie linku „Portal Faktur”.
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2. Bezpośrednio poprzez logowanie do Portalu Faktur: https://myAccount.msd-animal-health.pl  
i zalogowaniu się za pomocą danych używanych do logowania na platformie eCommerce MSD  
(lub innego adresu e-mail osobno zgłoszonego do tego celu)

Po zalogowaniu się, na ekranie ukaże się strona główna ze statusem konta oraz innymi opcjami:

 
Aby zmienić język strony na polski, kliknij ikonę w prawym, górnym rogu, a następnie na „Settings” 
oraz „Language and region” i wybierz język „Polish”.

II. Wyświetlanie moich faktur

W opcji „Płatność moich faktur” możesz sprawdzić aktualny stan swojego konta. Portal Faktur ofe-
ruje kilka widoków w których możesz między innymi zobaczyć faktury oraz noty uznaniowe, a także 
eksportować informacje do formatu Excel.



Opcje:
Termin płatności: Możesz filtrować otwarte dokumenty poprzez „date” (np. Płatne w ciągu 30 dni).

Pobierz: Z menu pobierania możesz wybrać faktury, które chcesz pobrać, lub możesz pobrać 
wszystkie otwarte pozycje na Twoim koncie. 
Eksportuj do arkusza kalkulacyjnego: Poprzez kliknięcie w te pole system, możesz ściągnąć listę 
otwartych faktur do formatu Excel.

Aby sprawdzić status faktury/noty uznaniowej kliknij na numer dokumentu (link), aby uzyskać wię-
cej informacji. Możesz również ściągnąć kopię faktury/noty uznaniowej.



III. Zarządzanie danymi podstawowymi mojego konta – Zarządzanie moim kontem 

W tej części możesz sprawdzić swoje ogólne dane konta MSD, takie jak adres, kontakt czy dane 
bankowe. Jeśli jakieś informacje powinny być uaktualnione, skontaktuj się z naszym zespołem. 

IV. Wyświetlenie mojego wyciągu z konta 

Opcja wyciągu z konta oferuje zestawienie wszystkich transakcji konta (przeszłych, zamkniętych, 
obecnych) z MSD.

Dostępne opcje:

Filtry 
Możesz dostosować filtry w zależności od Twoich potrzeb. Opcje te to między innymi:

•	 Status: Dokumenty rozliczone, nierozliczone, wszystkie
•	 Termin płatności: Jak powyżej
•	 Data księgowania: Data wydania, może to być konkretna data lub wybrany okres
•	 Data dokumentu: Wybierz konkretną datę dokumentu
•	 Data rozliczenia
•	 oraz inne.



Widok dokumentu
W liście dokumentów dostępne są 3 ikony:
•	 Domyślny widok prezentuje szczegóły dokumentów.
•	 Wiekowanie umożliwia sprawdzenie dokumentów poprzez ich wiek. 
•	 Po rozwinięciu paska opcji, ukażą się szczegóły dokumentu

Zaawansowane filtrowanie
Aby uzyskać dostęp do większej liczby opcji, kliknij „Dostosuj filtry”.


